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O que deves saber antes de iniciar uma

peSquiSa.
E a indicacéo do local
(estantes, prateleira, n®
sequencial) onde os
documentos se encontram.
Para obter a informacao da
COTA e da COTA DA REDE
bastara clicar na SIGLA de
cada Biblioteca

SIGLAS

S&o um conjunto de
letras ou nimeros
gue representam o
nome abreviado das
escolas da rede.

COTA

COTA da REDE

AUTOR

DICES dEPEESQUISA

wwawrb-onieet

Na RB-BB, o local
Onde se encontra o
documento tem que

mencionar 0 nome da
escola, morada da mesma,
exemplares disponiveis  etc
para a COTA do documento
ficar completa.

Um autor pode ser
individual ou coletivo.
Por exemplo:
Individual T Pessoa,
Fernando
Coletivo T Portugal,
Ministério da Educacéo



N

Titulo 25 de Abril
Autor(es) Ana daria Magalhdes, Isabel Algada ;) il Sofia Cavalheiro ]
N . . s Exemplo de SIGLAS e COTA. Clicando
Publicacdaoe  Lisboa : Assembleia da Repdblica, 2004 . N
na sigla tens acesso a morada da
ISBN 972-556-345-X escola, exemplares disponiveis para
Veja COU 24[{469) empréstimo.
tambem...  Magalhdes, Ana taria, 1946-
=
Cota

Escola Bdsica e Secunddria de Refojos de Basto - Campo do Seco-Refojos -

Telef. 1253662338 - Fax: 253662826

Fundo: ACB [Agrupamento de Cabeceiras de Basto]

i | &

Cota MN* Registo Ex. Disponibilidade Reservar
24[4ETIMAG-254 o0307s 1 i \;110
4[4 TIMAG- 254 0307 1 i mﬁ

' . . ' i
D dizponivel para empréstimo ®: reserva pendente =

deFESQUISA
rb-bbiret

v rezerva confirmada

@




Também é constituido
pelos artigos ou
preposic¢des do inicio.

Deves escreve -lo com
exatidao , se o
conheceres bem, caso
contrario, teras que usar
apenas as palavras
isoladas de que te
lembres.

TITULO

Na pesquisa que vais
efetuar , entende -se por
PALAVRA apenas as
palavras isoladas que
aparecem na
constituicdo do titulo, do
nome da colec¢éo, na
expressao de um
assunto. Uma PLAVRA
nao € um ASSUNTO, por
isso, ndo deves usar as
particulas de ligacao

PALAVRA

DICAS
wwaworb-onipet

Um assunto pode ser
constituido s6 por uma
palavra ou pela relacao

entre varias
palavras ou expressao.
Por ex:
Poluicao
Poluicdo da agua
Despoluicéo
Poluicdo atmosférica
Politica ecoldgica
Ecologia
Politica do ambiente
Etc.

NTO

Classificacao decimal
universal
E uma tabela de classes de
assuntos: desde a classe 0
até a classe 9 que, por sua
vez, se dividem em
subclassesde 0 a9
sucessivamente. Cada
classe ou subclasse
corresponde a um assunto.
Por ex:
1 correspondea FILOSOFIA
Os n° iniciais das cotas
costumam corresponder a
CDhuU

d‘z pFS‘-"‘)ISA 5 corresponde a  C. EXATAS
sl g “



ISBN = Internacional ISSN = Internacional

Standard Book Number = Standard Serial Number =
. , ISB N ISS N Ndmero Internacional
Ndamero Internacional

Normalizado do Livro N_ormglizado de, .
Publicacdes em Série

E.l.B.
OPERADORES LOGICOS

Empréstimo Inter  -Bibliotecas Ou (or)
Se o documento néo existir E
na tua biblioteca escolar mas E (and)
existir noutra escola, podes Ou = significa somar o0s resultados de todos os termos
pedir ao Prof. Bibliotecario utilizados numa sesséo de pesquisa
para o requisitar para ti. E =significa subtrair todos os resultados que néao

correspondem ao mesmo tempo aos dois ou mais

termos de pesquisa.
DICES deFPESQUISA
wwwrb-obnreet



Para pesquisar no catalogo coletivo deves
anotar a SIGLA da tua Escola e digita -la
sozinha ou acompanhada por um termo
de pesquisa (Autor, Titulo,  Assunto,
Palavra, ISBN, ISSN)

Por exemplo
pessoa E (and) EBSRB

DICAS deFESQUISA

-~

wwworb=-oniset



CATALOGO

= |micio = Pezquiza orientada Itilizador: andnimo

Tipo de documento: |T|:u:|-:-s oz documentos Ano: I:I [Ex. 20021]

Formata: | Completo Registos por pagina:

Operador

Campo Termo Truncatura

dutor pessoa |
E Titulo | |
E Assunto | |
E | ColecgEo | |
E 15BN | |
E Palavra | |
E SIGLA ebsrh |

[F‘esquisar ] [ Limpar ]

d@FESQUISA
rb-bipinrt




COTA e CDU (Classificacao Decimal
Universal)

NB: Uma COTA nao é CDU:

A COTA serve para arrumar na prateleira
A CDU serve para classificar por assunto

Saber um pouco de CDU ajuda a encontrar 0S
livros nas estantes

DIAS deBES
wwworb-onipet



A COTA e composta pela:

notacao simplificada  da cbu
+

um numero sequencial
de ordenacéo do livro na estante

(noutros casos, esse numero sequencial é substituido pelas letras
iniciais do apelido do autor ou / e do titulo da obra ou as duas
indicacdes juntas)

DICAS de@FESQUISA
wwwrb-onieet



94(469)
MAG- 25A

Esta COTA diz-nos que €& um livro de Histéria de Portugal
(94 (469)) de Ana Maria Magalhaes

"1

WA rbﬂcm I3 et



0 Generalidades A CDU é um esquema de
L Filosofia | classificacdo uniformizado
2 R.eJ'g"f"O' Teol_ogla e normalizado que visa
==l 0cials organizar a totalidade do

4 Ndo € usada conhecimento humano. E
5 Ciéncias Exatas . :

Ciéncias Naturais uma classificagao decimal

6 Ciéncias Aplicadas. dado que a totalidade dos
Medicina Tecnologia conhecimentos é dividida

7/ Arte. Arquitetura . em 10 classes . que se
Desporto ) subdividem de novo
Eitlé:‘g%hjrl;tlca. Lingua. decimalmentg_ do geral

9 Geografia. Biografia. para o esoecmco_ . Cada
Historia conceito é traduzido por

uma notacao numerica ou
DICZA&S dé PESQUISA
wwaworb-=omoor



EX:

Ao conceito geral EDUCACAO corresponde
a notacao numeérica 37. Isso significa que
a notacao 37 e o0 conceito que lhe esta
associado estad integrado na classe mais
geral 3 1T Ciéncias Sociais

DICA&S deFPESOQOUISA
wwaworb-onipet



afia. Estatistica. Sociolc
las Politicas

onomia

330 Ciéncia Economica em geral
331 Economia do Trabalho

336 Financas. Financas Publicas

CAS I deFESQUISA
wirb-bibnet




. Pedagogia
ologia. Etnografia

deFESQUISA
rb-bbiret




A CDU e composta por:

Uma tabela principal de matérias,
enumera hierarguicamente

conhecimento, nas 10 classes. Cada
classe principal subdivide -se

decimalmente em subclasses que

subdividem em areas cada vez mais

especializadas

DICAES deFESOUISA
wWawnwWorb=-oniee



As tabelas auxiliares, que representam nao
assuntos, mas formas de os especificar (por
lugar, tempo, forma, lingua, etc.)

Um indice, lista alfabética de conceitos . A
cada conceito corresponde uma notacao
gue serve de guia na consulta da tabela
principal, para mais facil e rapidamente se
localizar a notacao adequada ao assunto
gue se pretende pesquisar

DIZAS deFESQIISA
wwworb-oniet



Pesquisa no catdlogo

GATALOGED {l:} EJ@E

[ patrrite pascpsesr ra cotilons cofertive ]"- Ertras 1
Apratartacio
Cataloeg calectivg

Nao encontras na Biblioteca? Pt b ¥ UNWERE, o fomao 150 ¢ UK o profcio HTTR. Dt e ia e
de adigho, data tizado, serdo gerads, por fuzla da= regishas + Jernad da Feila 03
e

Procura em www.rb-bb.net |

DICAS deFESOUISA
wwwihrb-obonet




CATALOGO

#» |nicio = Catalogo Colectivo

Seleccione o tipo de pesquisa:

® Pesquisa simplificada esqu

® Pesquisa orientada 1

: clicas no
.

Pesquisa avancada
Pesquiza por termaos

d@PESQUISA
rb-bbret




Selecdo do tipo de

Filtro de selegéo documento a pesquisar:
do formato de Entrada » CATALOGO audio, video, livro,
apresentacgao e publicacéo periddica, etc.
impressao dos )
encontrados na .

pesquisa: e » Dastish ertantad
formato
completo,
formato po de docurmento: | Todos os documentos g Ano: [Ex. 2001)
abreViadO,.ISBN, n Regigtng purpégina; % n
Boletim
Operador Campo Termo Truncatura
autor |04
E B e B IEI/
E [~ BN | | &
Operadores = ¢ B coecs B =
I6gicos: r T :
. E 158N

OU/E/NAO - —

E B rana B
\ E | smu, v

SA

Janela de selecdo dos
campos da base a pesquisar:
assunto, palavra, autor,

titulo, etc.

Filtro de sele¢do pelo

ano de publicacédo dos
documentos a

pesquisar

Utilizador: andnimo

/ A truncatura (carater $), se

selecionada , indica ao sistema
gue o termo de pesquisa esta
incompleto. Isto é util, quando
nao se sabe a grafia exata de
uma palavra ou para pesquisar
todos os termos comecgados por
XX €é .

Exempl o: ovucer per i
pesquiwlaaoo ne Avul c»
Se a truncatura nao estiver
selecionada o sistema fara uma
pesquisa exata do termo

Campo a preencher pelo
leitor, consoante 0 objetivo
da sua pesquisa.

M




No catadlogo coletivo podes ficar a
conhecer o0s documentos existentes em
cada escola e as respetivas COTAS. Aléem
da SIGLA que faz parte da COTA, podes
fazer varios tipos de pesquisa .

S6 com um termo

DICAS deBPESQUISA
wwaworb=-oninet



« Infcio « Pesquiza por termos « Resultado ds perquits Utiizador: andnimo

AL A hista contém 25 termos pesquisavels,

AU MARIA DE LLROES

AUHALE, J. R, Primaeiro: AU

AU LAIDLEY, FERNANDO Ultimo: AU ASENSIO, JOSE JACOBO §. G,

: A i W 1. Para seleccionar mais do que um termo basta premir

A 1 FILIFE simultaneaments as teclas CTLR » Tecla Esquerda do rato, Caso
AU 1 FRANCISCO SALINAS sejam seleccionados varios termos @ assumido o operador OU
AU 1 GRACA (*).

AU 1 JEAN, 1934 2. Para pesquisar os termos seleccionados prima a opgdo

AU 1 MARIA TERESA *Pesquisar termos®

AU A, 5. NEILLPREF, ERICH FRO

A3 ABAD, CONCEFCION, [

| Proximos 25 termos »» | | Pagina anterior | | Novos termos |

deFESQUISA
rb-bibiriet




Ou combinadas logicamente por:
Autor
Titulo
ISBN, ISSN
Colecao
Assunto
Palavra
Ano
Tipo de documento  (ivro, audio, video, mapas, etc)

DICAS deFESQUISA
wwworb-onipet






